Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Leliele

REGULAMIN
korzystania ze zbioréw bibliotecznych
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Kros$nie Odrzanskim

§ 1. Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych

1. Ze zbioréw Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Kros$nie Odrzanskim, zwanej dalej
Biblioteka korzystaé moga osoby, ktdre sg mieszkancami Krosna Odrzanskiego i pozostatych gmin
Powiatu Krosnienskiego oraz osoby z innych miejscowosci, po uprzednim wptaceniu kaucji
zwrotne] okreslonej przez bibliotekarza. Podstawg wyplaty kaucji jest zwrot wypozyczonych
materialdw bibliotecznych, przediozenie oryginatu druku wptaty kaucji oraz uregulowanie
wszystkich nalezno$ci wobec Biblioteki. Po uptywie trzech lat od zaprzestania korzystania

z Biblioteki kaucja, ktora nie zostala odebrana, jest zaliczana do pozostatych przychoddw
operacyjnych Biblioteki.

2. Dane czytelnika podlegaja ochronie zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.).

Czytelnik wyraza zgode na rejestracj¢ danych osobowych przy uzyciu komputerowego systemu
bibliotecznego PROLIB ich przetwarzanie w celach statystycznych, korespondencyjnych,
marketingowych w zakresie promocji czytelnictwa (np. e-mail, nr telefonu).

Czytelnik korzystajacy ze zbiorow Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania zapisow Ustawy
z dnia 4 lutego 1994 1. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2000 r., nr 80, poz. 904
7k ZIT ),

- 3. Podstawa do korzystania ze zbioréw bibliotecznych jest znajomos¢ zasad okreslonych w
niniejszym Regulaminie potwierdzona podpisaniem stosownego zobowigzania oraz posiadanie
karty czytelnika. Przy zapisie czytelnik otrzymuje bezptatna karte czytelnika. Koszty ponownego
wydania karty (zagubionej, zniszczonej) optaca czytelnik w wysokosci okreslonej w Cenniku.
Karta czytelnika uprawnia do korzystania z ustug Biblioteki. Uprawnien wynikajacych
z posiadania karty nie wolno udostgpnia¢ innej osobie. Zagubienie lub kradziez karty nalezy
niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi celem zablokowania konta. Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci za wypozyczenia dokonane na utracong karte do czasu zgloszenia jej zagubienia

“lub kradziezy.

Bez karty mozna korzysta¢ ze zbiorow tylko w wyjgtkowych i1 uzasadnionych przypadkach, za
zgoda bibliotekarza, jedynie na miejscu, za okazaniem dowodu tozsamosci ze zdjeciem.

4. Za czytelnikow niepetnoletnich lub nieposiadajgcych pelnej zdolnosci do czynnoser prawnych
zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 3 podpisujg ich przedstawiciele ustawowi lub opiekunowie
prawni, ktorzy tym samym zobowiazuja si¢ do ponoszenia odpowiedzialnosci za dzialania osob,
w imieniu ktorych dziataja oraz za przestrzeganie przez osoby te niniejszego Regulaminu.

Przez Czytelnika w rozumieniu niniejszego Regulaminu rozumie si¢ takze osoby bedace
przedstawicielami ustawowymi badz opiekunami prawnymi osob korzystajacych z Biblioteki
nieposiadajgcych pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

4a. Biblioteka nie bierze odpowiedzialnosci za czytelnikdéw niepetnoletnich lub nieposiadajgcych

petnej zdolnosei do czynnosci prawnych, przebywajacych w Bibliotece bez rodzica lub opiekuna
prawnego.

5. W agendach udostepniania i filiach Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Krosnie Odrz. karta




5. W agendach udostepniania i filiach Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Krosnie Odrz. karta
czytelnika upowaznia jej posiadacza do:

1) wypozyczania ksiazek,

2) wypozyczania ksiazki mowionej, CD i DVD

3) korzystania z gier komputerowych i edukacyjnych programéw multimedialnych,

4) korzystania z medidw udostepnianych na miejscu,

5) korzystania z Internetu.

6. Biblioteka ma prawo pobiera¢ nastepujace optaty:

1) reprograficzne w tym wydruki komputerowe i kserokopie oraz wypozyczenia
mig¢dzybiblioteczne,

2) za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych, wiacznie z kosztami
zwigzanymi z dochodzeniem tych roszezen,

3) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatow bibliotecznych, w wysokosci
okreslone] w Cenniku stanowigcym integralng czes¢ niniejszego Regulaminu.

4)yw przypadku zniszczenia przez czytelnika etykiety kodujacej na egzemplarzu ksigzki
zobowigzany on jest do zaplaty za powstala szkode, w wysokosci okreslenej w Cenniku

7. Kazda wptata dokonywana przez Czytelnika jest potwierdzana stosownym dowodem wplaty.

8. Zasady korzystania ze zbiorow multimedialnych i Internetu na miejscu okresla osobny dokument
— Zasady korzystania z programow multimedialnych, Internetu i pakietu Office w Bibliotece
Publicznej Miasta i Gminy w Kroénie Odrzanskim.

9. Czytelnik zobowiazany jest do poszanowania materiatow bibliotecznych. W przeciwnym razie
zobowigzany jest do pokrycia spowodowanych przez siebie strat w sposdb ustalony niniejszym
Regulaminem.

10. W bibliotece obowiazuje zakaz palenia tytoniu, rozmow przez telefon komdérkowy oraz
spozywania positkow i napol podczas korzystania ze zbiordw bibliotecznych, a takze zakaz
wnoszenia, posiadania i spozywania alkoholu oraz srodkéw i substancji, ktérych posiadanie jest
prawnie zabronione, zakaz wnoszenia broni i innych niebezpiecznych przedmiotow.

11. Odmawia si¢ dostepu do zbiorow bibliotecznych oraz zabrania przebywania na terenie
Biblioteki osobom zakl6cajgcym spokéj, znajdujacym sie w stanie nietrzezwym, badz bedacych
'pod wplywem $rodkdéw odurzajacych.

12. Czytelnik korzystajacy z Biblioteki ma obowiazek pozostawi¢ w miejscu wyznaczonym
plaszez, kurtke, torbe, plecak itp.

13. Czytelnik obowigzany jest niezwtocznie przekazaé Bibliotece informacje o zmianie swojege
imienia, nazwiska oraz adresu zamieszkania. W przypadku niedopetnienia powyzszego obowiaziku,
negatywne skutki z tym zwigzane obcigzajg Czytelnika.

2. Wypozyczanie zbioréw bibliotecznych — na zewngtrz
pozy 4

1. Czytelnik ma prawo wypozyczy¢ jednorazowo:

1) 6 ksiazek z kazdej agendy oraz filii bibliotecznych na okres 4 tygodni,

2) 6 tytulow , ksiazki mdéwionej" (na ptytach) na okres 4 tygodni,

3) 10 czasopism (poza biezacymi, dziennikami i regionalnymi) na okres 2 tygodni.
4) 2 filmy na okres 2 dni.

2. Bibliotekarz moze wypozyczy¢ wicksza ilo§é zbiordw Czytelnikom regularnie odwiedzajacym
Biblioteke 1 dotrzymujgcym termindw zwrotu oraz czytelnikom starszym 1 niepelnosprawnym.



3. Czytelnik ma obowigzek zwrotu materiatldw bibliotecznych w terminach okreslonych w § 2 ust. 1

4., Termin zwrotu materialow bibliotecznych mozna prolongowac osobiscie, telefonicznie lub
pocztg elektroniczng lub w systemie Prolib po uprzednim otrzymaniu od bibliotekarza hasta, o ile
nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

5. W przypadku szczegoélnie uzasadnionym Biblioteka moze zgdaé zwrotu zbiordw przed uptywem
terminu ustalonego w § 2 ust. 1

6. Po uplywie ustalonego terminu zwrotu materialdw bibliotecznych wysyta si¢ do Czytelnika
upomnienie telefoniczne, e-mailowe lub listem poleconym. Koszty wysylki upomnienia obcigzaja
Czytelnika.

7. Po otrzymaniu upomnienia Czytelnik zobowigzany jest niezwlocznie zwrdci¢ wypozyczone
materiaty biblioteczne oraz dokona¢ zaplaty tytutem ,.optaty za nieterminowy zwrot", w wysokosci
okreslonej w Cenniku.

8. W wyjatkowych sytuacjach Biblioteka moze obnizy¢ lub umorzy¢ czytelnikowi, na jego pisemny
wniosek, naliczong kare za przetrzymywanie zbioréw. Decyzje w tej sprawie podejmuje wylgcznie
Dyrektor Biblioteki.

9. Czytelnik, ktéry nie rozliczyt si¢ z jedng agenda lub Filia nie moze korzysta¢ z innych agend i
Filii Biblioteki.

10. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych Czytelnik
zobowigzany jest do naprawienia powstalej z tego tytulu szkody w nastepujacy sposob:

1) przywrocenie stanu poprzedniego poprzez przekazanie na rzecz Biblioteki dziela identycznego
lub innego, na ktére istnieje zapotrzebowanie w Bibliotece, w uzgodnieniu z bibliotekarzem,

2) zaptate odpowiedniej sumy pieni¢znej tytulem odszkodowania w kwocie odpowiadajace]
rynkowej wartosci dzieta, w uzgodnieniu z bibliotekarzem.

§ 3. Udostepnianie prezencyjne zbioréw bibliotecznych — na miejscu
1. Czgs$¢ materiatow bibliotecznych udostepnia si¢ wylgcznie w systemie prezencyjnym.

2. Czytelnik korzystajacy z materiatow bibliotecznych na miejscu ma obowiazek podania swoich
danych osobowych dyzurujgcemu bibliotekarzowi oraz dokona¢ wpisu do zeszytu odwiedzin.

3. Osoba niezarejestrowana korzystajaca z materialéw bibliotecznych na miejscu ma obowiazek ,
okaza¢ dowdd tozsamosci ze zdjeciem, a po spisaniu przez bibliotekarza danych osobowych
zlozenia przez nig podpisu potwierdzajacego.

4. Biezgce numery czasopism udostepniane sg na zasadzie samoobstugi.

5. Czytelnik moze powieli¢ w Bibliotece fragmenty zbioréw bibliotecznych, zgodnie

z obowigzujgcym prawem. Urzadzenia powielajace obstuguje pracownik Biblioteki. Za ushugi
poligraficzne dla czytelnikéw pobierana jest oplata, ktérej wysokos¢ okreslona jest w aktualnym
Cenniku Optat.

6. Materialow udostepnianych w czytelniach nie wypozycza si¢ poza obreb Biblioteki.
W szczegodlnych przypadkach jest to mozliwe na dni wolne od pracy, po wplaceniu kaucji
okreslonej przez bibliotekarza zaleznej od wartosci ksiazki. Kazdorazowo wysoko$¢ pobieranej



kaucji ustala bibliotekarz. Po zwrdceniu materiatdéw w stanie nienaruszonym kaucja podlega
zwrotowi. W przypadku uszkodzenia materialdw, ich calkowitego zniszczenia lub utraty
bibliotekarz ma prawo obnizenia wysokosci zwracanej kaucji o rownowarto$¢ szkody z tym
Zwigzanej.

7. Za nieterminowy zwrot materialéw bibliotecznych wypozyczonych za kaucja Czytelnik
zobowigzany jest do zaplaty ,,oplaty za nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych
wypozyczonych za kaucja", w wysokosci okreslonej w Cenniku.

§ 4. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna

1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbiorow bibliotek spoza Krosna Odrzanskiego w ramach
wypozyczania migdzybibliotecznego. Czytelnik zobowigzany jest do zaptaty kosztéw zwigzanych
z obsluga tych wypozyczen, w wysokosci okreslonej w Cenniku. W przypadku ustalenia przez
biblioteke wypozyczajaca kosztéw dodatkowych, w szczegdlnosci takich jak ubezpieczenie
materialow, czytelnik zobowigzuje si¢ do ich pokrycia.

2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory bibliotekom krajowym oraz instytucjom i organizacjom
wojewoOdztwa lubuskiego.

3. Wypozyczeniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:
) zbiory specjalne,

2) wydawnictwa wydane przed 1950 rokiem,

3) czasopisma,

4) dziela zachowane w ztym stanie,

5) dziela z podrecznych ksiegozbiordw czyteln,

4. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna nie sprowadza materiatow z zagranicy.

5. Czytelnik sklada zaméwienie osobiscie w Czytelni Ogolnej, telefonicznie, poczta tradycyjng lub
elektroniczna { wypozyczalnia.krosno@wp.pl), z podaniem podstawowych danych
bibliograficznych oraz wtasnych danych osobowych.

- 6. Maksymalnie mozna jednorazowo zamowi¢ 5 egzemplarzy materialow bibliotecznych.

7. Materiaty biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen migdzybibliotecznych udostepnia sig
prezencyjnie w Czytelni Ogolne;.

8. Z wypozyczonych materialdw mozna korzystaé w czasie okreslonym przez biblioteke
wypozyczajaca. Che¢ prolongaty winna by¢ zgloszona najpézniej 5 dni przed uptywem terminu
Zwrotu,

9. Prawo skladania zamoéwien miedzybibliotecznych majg czytelnicy Biblioteki Publicznej Miasta
i Gminy w Kroénie Odrz. posiadajacy wazng karte czytelnika, majacy uregulowane wszelkie
zobowigzania wobec Biblioteki.

10. Czas realizacji zamodwienia wynosi od 1. do 6. tygodni.

§ 5. Postanowienia koncowe

1. Czytelnik zobowiazany jest do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania
zawartych w nim postanowien, co potwierdza swoim podpisem.



2. Rozstrzyganie spraw nie ujetych w niniejszym Regulaminie nalezy do kompetencji Dyrektora
Biblioteki.

3. Czytelnikowi przystuguje prawo odwolania si¢ do Urzedu Miasta i Gminy w Krosnie
Odrzanskim

4. Regulamin udostepnia si¢ do wgladu poprzez wywieszenie w miejscu powszechnie dostgpnym
w siedzibie Biblioteki, w poszezegdlnych agendach oraz na stronie internetowej Biblioteki
(www.biblioteka. krosnoodrzanskie.pl)

5. Dokonanie zmiany Regulaminu jest mozliwe poprzez wywieszenie informacji o zmianach,
w sposéb okreslony w ust. 4 przez okres nie krétszy niz 4 tygodnie liczac do dnia wejscia w zycie
planowanych zmian.

Dyrektor
DYREKTOR

Do

mgr Danuta Gzik



